CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIO VOTURA

Rua Humaita n. © 1167 Centro — Fone/Fax: (19)3885-7700
CEP: 13.339-140 - Indaiatuba — SP

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1.

Contrata¢ao de empresa especializada para a realizagao de servicos de captacao,
filmagem, transmissao e edi¢ao das sessdes ordindrias da Camara Municipal

de Indaiatuba, bem como outras reunioes legislativas de interesse publico.

2. DO OBJETIVO:

2.1.

Este Termo de Referéncia tem por objetivo descrever e especificar os Servigos de
transmissdao simultanea e gravacao das sessdes ordinarias da Camara Municipal, bem
como outras reunides legislativas de interesse publico, em atendimento ao principio
constitucional da transparéncia e da publicidade®.

3. DA JUSTIFICATIVA:

3.1.

3.2.

3.3.

Como é sabido, as sessfes ordinarias sdo a culminancia do processo legislativo, durante
as quais sdo discutidos e apreciados os projetos de lei que interferem na vida da cidade.
Além disso, sdo nestes encontros que os vereadores — representantes da populacao eleitos
pelo voto direto — apresentam as demandas de seus representados na forma de indicacdes,
requerimentos e outras matérias previstas em regimento.

Outras sess0Oes realizadas no &mbito da Casa de Leis, como as solenes, tém por objetivo
valorizar, homenagear e/ou condecorar cidad&@os que prestaram relevantes servicos e/ou
se mostram notéveis no tecido social. Audiéncias publicas, por sua vez, demandam o
acompanhamento cidaddo no debate sobre leis importantes e sobre a conducao das contas
publicas.

A participacdo popular na rotina legislativa é de suma importancia. Muito embora o
plenério esteja aberto aos cidaddos que podem acompanhar as sessdes presencialmente,
muitos outros ndo conseguem se deslocar até a sede da Camara para fazé-lo. Nos
periodos de restricdo impostos pela pandemia de coronavirus, ademais, fez-se necessario
suspender em mais de uma ocasido a presenca do publico, mais uma situacdo em que a
transmisséo ao vivo se fez fundamental.

L Art. 37. A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,
também, ao seguinte: (Redacdo dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998).
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Por fim, a Camara Municipal ndo possui hoje insumos, recursos e pessoal técnico
especializados para conduzir a referida transmissdo por meios proprios, razdo pela qual
a contratacdo de uma empresa com essa expertise se faz imperiosa.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS:

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

A prestacdo dos servicos deverd atender, no minimo, as seguintes especificacdes
técnicas:

04 (quatro) cameras, full HD ou superior, sendo (a.1) 01 (uma) camera exclusiva para as
transmissOes da sessdo no formado de linguagem em Libras, (a.2) 01 (uma) camera
exclusiva para as tribunas, (a.3) 01 (uma) camera exclusiva para Mesa Diretora, e 01
(uma) camera para as mesas dos vereadores;

04 (quatro) tripés;

01 (um) switcher;

Gerador de Caracteres (GC), ao vivo, com a identidade do vereador e cargo, bem como
daqueles que estiverem fazendo uso da palavra;

02 (dois) Operadores;

DAS CONSIDERACOES GERAIS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Os materiais deverdo ser disponibilizados nos canais do Youtube e Facebook da Camara,
na integra, logo apos a finalizacdo das sess@es, e 0 prestador dos servigos devera entregar
uma cépia do material em arquivo online (nuvem), bem como cépias editadas com as
falas em separado de cada vereador, sempre gue solicitado.

Seréa de inteira responsabilidade da CONTRATADA garantir a boa qualidade de audio
e video das transmissdes e gravacoes.

Atualmente, as sessfes ordinarias da Camara ocorrem as segundas-feiras, a partir das
17h30min, com tempo indefinido de duracéo;

Os dias e horério de sessdo podem sofrer mudancas no decorrer da execucao contratual,
diante dos casos de alteracdo de norma legal ou regimental, ou mesmo decisdo da
autoridade competente que porventura determine a alteracao.

Estima-se, ainda para fins de composicéo de custos, um total de 45 (quarenta e cinco)
periodos de prestacdo de servicos, com a duracdo media de 3 horas por periodo. A
duracdo media mencionada reflete apenas uma estimativa, pois as sessdes possuem
duracgéo indeterminada.
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O responsavel pela prestacdo dos servigos deverd sempre comparecer ao Plenario da
Camara Municipal de Indaiatuba, com antecedéncia minima de 2 horas da realizagédo das
sessOes, para fins de montagem e teste dos equipamentos.

5.7. Os equipamentos de propriedade da CONTRATADA deverdo ser retirados das
dependéncias da Camara Municipal de Indaiatuba ao final da realizagédo do evento.

5.8. A transmissdo devera ocorrer de forma simultanea ao inicio da sessdo (ao vivo), ndo
sendo admissivel que haja, por parte do prestador dos servicos, qualquer tipo de atraso.
Contudo, na impossibilidade técnica de ser realizada a transmissdo ao vivo, a
CONTRATADA deveré assegurar a integral gravagdo do evento.

5.9.  Porocasido da realizacdo de qualquer sessédo, o prestador dos servicos sera comunicado,
no minimo, com 06 (seis horas) horas de antecedéncia, independentemente de se tratar
de dia ndo-util, domingo ou mesmo feriado.

5.10. O pagamento sera feito por periodo de trabalho, independentemente da complexidade do
servico realizado, do tempo de duracdo da sessdo e de eventual sessdo extraordinaria
subsequente.

5.11. Somente sera realizado o pagamento dos servigcos efetivamente prestados, sendo a
quantia mencionada no item 5.5 apenas uma estimativa, ndo gerando, assim,
obrigatoriedade de contratacdo de sua totalidade.

5.12. Os pagamentos serdo mensais, mediante ordem de servico e entrega da documentacao
comprobatdria e nota fiscal correspondente.

DA FISCALIZACAO:

6.1. A CONTRATANTE, através da sua FISCALIZACAO, vistoriard permanentemente a
execugao dos servigos e podera realizar, dentre outras, as seguintes atividades:

6.1.1. Ordenar a substituicio de materiais e equipamentos que, a seu critério, sejam
considerados defeituosos, inadequados ou inserviveis para a execugao dos servigos;

6.1.2. Aprovar os servigos executados e realizar as respectivas medigoes.

6.1.3. A presenca da FISCALIZACAO durante a execucio dos servigos, quaisquer que sejam

os atos praticados no desempenho de suas fung¢des, ndo implica em solidariedade ou
corresponsabilidade com a CONTRATADA, que respondera tnica e integralmente

pela execugao dos servigos.
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7. DA VISITA TECNICA:

7.1.

7.2.

A proponente podera realizar visita técnica junto a Camara Municipal de Indaiatuba,
com o objetivo de obter prévio conhecimento do local onde os servigos serdao
realizados, das metragens envolvidas, bem como o esclarecimento de eventuais
duvidas e condigOes referentes ao objeto desta contratacdo e as condigOes para

cumprimento de suas obrigagoes.

A Visita Técnica podera ser realizada nos dias 04, 07 e 08 de fevereiro de 2022 das
9h00 as 16h00, mediante prévio agendamento pelo e mail:
compras@indaiatuba.sp.leg.br;

8. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

A CONTRATADA executara todos os servigos previstos e necessarios a fim de permitir

a perfeita utilizacdo do objeto para a finalidade a que se destina.

Executar todos os servicos com toda a perfeigao técnica, ndo se aceitando qualquer
justificativa para servigos mal executados ou alegagao de inexisténcia de material e mao

de obra especializada.

Obedecer a todas as recomendacdes do fabricante, no que se refere as caracteristicas

para execugao dos servigos.
Transportar os equipamentos para a realizagao dos servigos.

Empregar todos os materiais necessdrios a execugao dos servigos dentro da técnica
adequada e das normas pertinentes, responsabilizando-se por reparos e pela reposi¢ao

dos materiais danificados em virtude da execuc¢ao dos servigos.

Possuir pessoal devidamente habilitado para a fungao a ser exercida, para a execugao
dos servigos, em seu nome, observando rigorosamente, todas as prescri¢des relativas as
leis trabalhistas, previdencidrias, assistenciais, securitarias, sanitarias e sindicais, sendo

considerada, nesse particular, como tnica empregadora.

Correra por conta exclusiva da CONTRATADA, a contratagdo de mao de obra,
isentando a CONTRATANTE de todos os encargos da legislagao trabalhista, seguros
de acidentes de trabalho, bem como todas as obrigagdes para com a previdéncia social,

tributos federais, estaduais e municipais decorrentes do cumprimento do contrato.

A CONTRATADA se responsabiliza, de forma tinica, por acidentes de trabalho de seus
empregados eventualmente ocorridos durante a prestagao dos servigos, bem como por

prejuizos causados a terceiros.
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A CONTRATADA devera observar, rigorosamente, as normas de seguranca, higiene e
medicina do trabalho estabelecidas pelo Ministério do Trabalho e Emprego através da
Portaria n® 3214 de 08 de junho de 1978.

DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Acompanhar e fiscalizar os servigos, sob os aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando quaisquer

ocorréncias que exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

Rejeitar quaisquer servigos executados equivocadamente ou em desacordo com as
orientacOes transmitidas pela CONTRATANTE ou constantes deste Termo de

Referéncia e solicitar, quando possivel, que sejam refeitos.
Receber e atestar a nota fiscal.
Efetuar os pagamentos devidos nas condicoes estabelecidas.

Indicar formalmente o representante da CONTRATANTE para acompanhamento da

execucgao contratual.

Facilitar por todos os meios o exercicio das fungdes da CONTRATADA, dando-lhes
acesso a suas instalagdes, promovendo o bom entendimento entre seus funciondrios e
os empregados da CONTRATADA e cumprindo suas obrigacdes estabelecidas no

contrato.

Prestar aos empregados da CONTRATADA informagoes e esclarecimentos que

eventualmente venham a ser solicitados e que digam respeito a natureza dos servigos.

A execucao dos servigos obedecera a boa técnica, atendendo as recomendacdes da
ABNT, deste Termo de Referéncia, as normas de seguranga e saude no trabalho e de

protecao contra a covid-19.

DO PRAZO DE CONTRATACAO:

10.1.

O prazo de contratacao dos servigos sera de 12 (doze) meses a partir da data de

assinatura do instrumento contratual.
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11. DO PAGAMENTO:

12.

11.1.

11.2.

As medigoes deverao ser encaminhadas pela CONTRATADA para aprovagao da
FISCALIZACAO.

Os pagamentos devidos serao efetuados mensalmente,
mediante apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, em até 10 (dez) dias tteis, apos a expressa
aprovacdo da FISCALIZACAO da CONTRATANTE e serd efetuado através de
depdsito em conta corrente da CONTRATADA, apds cumpridos os requisitos

estabelecidos na legislacao vigente.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

12.1.

12.2.

12.3.

12.3.1.
12.3.2.
12.3.3.
12.3.4.
12.3.5.

A presente contratagao serd realizada por empreitada global com precos unitarios e sera
CONTRATADA por Dispensa de Licitagdo com fulcro no artigo 75 inciso Il da Lei
Federal 14.133 de 01/04/2021, regulamentada pela Resolucéo 112 de 09/11/2021.

A proposta de pregos devera ser digitalizada e encaminhada até as 17 horas do dia 09
de fevereiro de 2022 para o e mail: cOmpras@indaiatuba.sp.leg.br.

A proposta de pregos devera conter:

Valor a ser cobrado por periodo de trabalho;

Valor total para os 45 (quarenta e cinco) periodos previstos;
Razao Social e CNPJ da empresa;

Nome e assinatura do representante legal da empresa;

Validade minima da proposta de 30 (trinta) dias.
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