CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIO VOTURA

Rua Humaita, 1167 — Centro — Indaiatuba/SP
CEP: 13.339-140 — PABX: (19) 3885-7700

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A ELABORACAO DE PROJETO TECNICO DO

1.

AMBIENTE DE ARQUIVO CORRENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA, DE ACORDO

COM AS ESPECIFICACOES CONTIDAS NESTE TERMO DE REFERENCIA.

INTRODUGCAO

1.1.

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

A Camara Municipal apresenta uma grande quantidade de arquivos e informag¢des em midias
fisicas, sendo necessario um espago apropriado para o correto armazenamento e conservagao
destes materiais, por motivos administrativos e legais.

Atualmente, a Cdmara Municipal ndo dispde de um espac¢o adequado para o armazenamento
destes documentos, sendo que o local utilizado para depositorio destes documentos serve
adicionalmente como depdsito de materiais diversos, alguns inserviveis, ndo apresentando,
portanto, as caracteristicas necessarias para a correta guarda, conservag¢ao e manuseio de tais
documentos.

O referido espaco, fica localizado no piso térreo da Camara Municipal, na area contigua ao
estacionamento coberto com acesso de veiculos pela rua Ademar de Barros.

A drea da sala, destacada em amarelo, conforme pode ser verificado no anexo |, é de 53,19
metros quadrados e apresenta deficiéncia, entre outras de iluminagao, ventilagdo e umidade.
O objetivo da administragdo do Poder Legislativo Municipal é destinar tal espago
exclusivamente para o armazenamento adequado de documentos, revitalizando e adequando
o0 ambiente, para que o mesmo seja compativel com a guarda e o necessdrio manuseio dos
itens do arquivo corrente da Camara Municipal de Indaiatuba.

Entretanto, tal adequacdo deve ser proposta por profissional técnico, capaz de atender as
normas legais e ergonémicas para que o ambiente a ser modificado seja capaz de atender todas
as condicGes recomendaveis de guarda, conservagdo e manuseio de documentos em condicbes

de seguranca e salubridade.
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2. JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

a qualificacdo necessaria para a realizacdo de projeto técnico que atenda as necessidades

A contratacao justifica-se pela falta na Camara Municipal de profissionais e meios técnicos com

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Legislativo sejam armazenados em perfeitas condi¢des, a fim de atender aos interesses

administrativos, da comunidade Indaiatubana, atendimento aos Controles Interno e Externo e

A realizacao da adequacao proposta é imprescindivel para que todos os documentos do poder

cumprimento da legislacdo que regula tal matéria.

3. DESCRICAO DO OBJETO

3.1

3.2.

3.3.

3.4.
3.5.

3.6.

Elaboragdo de projeto técnico de arquitetura para adequacao e posterior reforma do local,

onde estdo armazenados os documentos fisicos da Camara Municipal de Indaiatuba.

O projeto devera conter os seguintes itens:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.
3.2.4.
3.2.5.
3.2.6.
3.2.7.
3.2.8.

Adequacao do piso;

Adequacao do sistema de iluminagao;

Adequacao do sistema elétrico;

Adequacdo do sistema de ventilagdo ou circulagdo de ar;
Adequacdo do sistema de combate a incéndio;
Adequacdo do sistema de controle de umidade;
Mecanismos de controle de insetos e pragas;

Reparo, pintura e impermeabilizacdo de pisos e paredes.

O projeto devera contemplar a adequada circulacdo de pessoas e materiais, possibilitando

um facil manuseio, tanto para pesquisa, transporte e guarda.

O projeto devera observar todos os requisitos de acessibilidade do ambiente.

Para cumprimento das necessidades estabelecidas legais e deste Termo de Referéncia, o

projeto devera prever a instalagdo de prateleiras, estantes ou outros equipamentos e

mobilidrios, capazes de atender a todos os requisitos estabelecidos ao estabelecimento de

um ambiente adequado para a finalidade estabelecida.

O material, dimensdées, quantidades e demais caracteristicas do mobiliario deve atender aos

objetivos e finalidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, observando-se
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3.7.
3.8.

3.9.

3.10.
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minimamente que:

Deve ser previsto espago para pesquisa;

Deve ser previsto pontos de energia que possibilitem o carregamento de equipamentos
eletrénicos (notebook, celular, etc.), bem como equipamentos de limpeza do ambiente.

O ambiente deve obedecer as normas de seguranca, como sinalizacao, extintores, passagens,
etc.

Deve ser elaborada maquete eletronica do projeto, para analise da fiscalizacdo do objeto da

contratacao.

4. CONSIDERAGOES GERAIS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

A CONTRATADA devera utilizar sua estrutura, pessoal e recursos préprios para a realizacdo do
objeto, devendo dispor de todo o material e equipamento necessarios para a execuc¢do do
objeto.

A projeto técnico devera ser assinado por profissional qualificado e credenciado no respectivo
orgdo de classe, junto com a entrega da Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART).

O projeto técnico devera conter todos os elementos necessdrios e suficientes para a execucgao
completa da obra, com identificagdo de servigos, materiais e equipamentos, com suas
especificagdes técnicas.

O projeto devera atender a todas as especificagdes técnicas e legais.

A proposta deverd conter o detalhamento dos custos, com planilha de quantitativos e valores,
de modo que seja possivel a analise da composi¢ao do valor global.

O Projeto Técnico devera ser entregue em modo impresso (duas vias) e em arquivo digital,
extensdo PDF e DWG, sendo os custos referentes sobre responsabilidade da CONTRATADA.

Na fase de implantacdo do projeto executivo, a CONTRATADA deverd prestar assessoria técnica
a fiscalizagdo da Camara Municipal, a fim de garantir a correta execucdo do projeto elaborado.
As licengas e permissdes legais necessarias para a execu¢do do projeto ficam a cargo da
CONTRATANTE.

As fotos e planta baixa do local estdo em anexo.
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OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

5.1.

5.2.

5.3.
5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

Permitir o acesso da CONTRATADA as dependéncias da Camara Municipal e aos
equipamentos e recursos necessarios para execucdo do objeto do Termo de Referéncia.
Permitir o uso das instalacdes elétricas, hidricas e fisicas da Cdmara Municipal, necessdrias
para a realizacao dos servicos;

Prestar informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;
Receber o projeto técnico entregues pela CONTRATADA, desde que em conformidade com o
objeto do Termo de Referéncia;

Rejeitar o projeto técnico caso ndo apresente as caracteristicas estabelecidas no Termo de
Referéncia;

Zelar pelo cumprimento das obrigacSes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o
pactuado com base do Termo de Referéncia e na proposta apresentada;

Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as ocorréncias que estiverem em desacordo com as
obrigacGes pactuadas, podendo suspender ou recusar o recebimento em caso de
irregularidade;

Designar funciondrio responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo, ateste das notas fiscais
ou faturas, e aprovagao ou ndo da entrega final do objeto ou servigo;

Cumprir com os compromissos financeiros assumidos por ocasido da emissdo da Nota (s) de
Empenho (s);

Realizar o pagamento a CONTRATADA, com base nos valores e prazos pactuados, apds a
conferéncia e aprovagao pelo funcionario responsdvel pelo acompanhamento;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades

constatadas, para que sejam adotadas as medidas necessarias para sua corre¢ao;

OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

Realizar as atividades com base exclusiva nas obriga¢des pactuadas no contrato;
Responsabilizar-se na forma da lei, pelos servigos ofertados;

Responsabilizar-se pela observagdio e cumprimento das legislagbes pertinentes e
recolhimento de impostos;

Apds a emissdao da Ordem de Inicio, a CONTRATADA devera concluir as atividades pactuadas

no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos;
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6.5. A CONTRATADA sera responsavel pelas despesas com alimenta¢do, locomogdo, encargos
trabalhistas e fiscais, e rescisoes;

6.6. A CONTRATADA arcard com os custos de eventuais equivocos no dimensionamento da
proposta apresentada;

6.7. Caso julgue necessario efetuar alguma alteracdao do objeto, deve ser informado por escrito a
CONTRATANTE para avaliacao;

6.8. Entregar o projeto técnico em conformidade com o presente Termo de Referéncia;

6.9. Informar, por escrito, quaisquer irregularidades, obstaculos, ou eventos adversos que possam
comprometer ou impossibilitar a execucdo do objeto do contrato e o cumprimento dos prazos,
propondo as acdes corretivas necessarias;

6.10. Manter durante toda a execuc¢do do contrato as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no presente Termo de Referéncia, sem prejuizo das demais obriga¢des previstas;

6.11. Comprovar o cumprimento de todas as obrigacOes legais, fiscais e trabalhistas, através de
copias das guias de recolhimento e certidGes negativas, entregues junto a nota fiscal / fatura.
N3o sendo de responsabilidade da CONTRATANTE os 6nus decorrentes do descumprimento
destas obrigacdes.

PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, conforme dados
informados pela CONTRATADA;

7.2. A fatura e/ou nota fiscal, deve ser emitida de acordo com o preco e quantidades pactuadas;
em nome da Cdmara Municipal de Indaiatuba, CNPJ: 51.907.384/0001-61, contendo os dados
da CONTRATADA igual ao da proposta e identificacdo do contrato;

7.3. O recebimento da nota fiscal ou fatura ocorrerd apés o CONTRATANTE atestar a execugdo e
regularidade do objeto do contrato;

7.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel;
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8. VISITA TECNICA:

8.1. A proponente podera realizar visita técnica junto a Camara Municipal de Indaiatuba
com o objetivo de obter prévio conhecimento dos servicos a serem realizados, bem
como o esclarecimento de eventuais duvidas acerca das condig¢des referentes ao ob-
jeto desta contratacdo e condigBes para o efetivo cumprimento de suas obrigacdes.

8.2. A Visita Técnica podera ser realizada de segunda a sexta-feira das 09h as 16h até o

dia 12 de outubro de 2022 e devera ser previamente agendada pelo telefone (19)

3885 7700 ou pelo e-mail: compras2@indaiatuba.sp.leg.br.

9. PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS:

9.1. Os servicos contratados deverdo ser executados em 30 (trinta) dias, a partir da emis-

sdao da ordem de inicio.

10. FUNDAMENTAGCAO LEGAL:
10.1. A presente aquisi¢do sera realizada por Dispensa de Licitagdo com fulcro no artigo
75 inciso | da Lei Federal 14.133 de 01/04/2021, regulamentada pela Resolugdo 112
de 09/11/2021.

11. PRAZO PARA A APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

11.1. A proposta deve ser encaminhada digitalmente até as 17h do dia 13 de outubro de 2022, para
o endereco eletrénico compras@indaiatuba.sp.leg.br ou compras2 @indaiatuba.sp.leg.br
11.2. A proposta digitalizada deve conter:
11.2.1. CNPJ e razdo social da empresa;
11.2.2. Assinatura do representante legal;

11.2.3. Validade minima de 30 (trinta) dias

Indaiatuba, 30 de setembro de 2022
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAGOES
CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA
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Fotos atuais do local de arquivo.
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