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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITAC}AO ART. 75 INCISO XV, LEI 14.133/21
1. Do objeto

1.1. Contratacdo __de _instituicdo _ brasileira __incumbida _regimental __ou
estatutariamente da __pesquisa, do_ensino__ou do desenvolvimento
institucional, com inquestionavel reputacdo ético-profissional e sem fins
lucrativos, para a prestacao de servicos técnico profissionais especializados
para planejamento, organizacdo, execucdao e realizacdo de concurso publico,
em todas as suas etapas procedimentais, para cargos e funcdes com niveis
de escolaridade do ensino fundamental completo, técnico, médio e superior,
para provimento de cargos da Camara Municipal de Indaiatuba, disponiveis
por_ocasido_da contratacdo e nomeacdo, além dos gque forem criados,
disponibilizados_e/ou vagarem durante a vigéncia contratual por 12 (doze)
meses, de acordo com o presente Termo de Referéncia.

1.2. Quadro de cargos efetivos a serem preenchidos por Concurso Publico:

CARGO * NIVEL DE ESCOLARIDADE VAGAS SALARIO
Ouvidor Ensino Superior Completo 1 R$ 10.459,67
Encarregado de Dados |Ensino Superior Completo 1 R$ 10.459,67
Copeira Ensino Fundamental Completo 1 R$ 3.429,54
Agente Administrativo |Ensino Superior Completo 2 + Cadastro de Reserva| R$ 8.383,29
Auxiliar Administrativo |Ensino Médio Completo 1 + Cadastro de Reserva| R$ 5.174,73

Operador de Som e Ensino Médio Completo ou Curso Cadastro de Reserva | R$ 5.174.73

Imagem Técnico de Eletrbnica
Técnico em Curso Técnico em Contabilidade
. com Registro no Conselho Cadastro de Reserva | R$ 8.383,29
Contabilidade .
Regional
Motorista Ensino Médio Completo Cadastro de Reserva | R$ 6.194,82

Ensino Superior Completo em
Direito

* Lei Complementar 38 de 31/08/2017 e Lei Complementar 95 de 18/05/2023
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download norma pysc?cod norma=5555&texto original=1

Especialista Legislativo Cadastro de Reserva | R$ 10.459,67

https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/pysc/download norma pysc?cod norma=7473&texto original=1
https://sapl.indaiatuba.sp.leg.br/generico/viewer)S/viewer)S index html?cod norma=6923#https://sapl.in
daiatuba.sp.leg.br/sapl documentos/norma juridica/6923 texto integral.odt?1702495083.73

2. Das propostas comerciais

2.1.Poderao enviar propostas comerciais as empresas, cadastradas ou nédo, que
cumpram plenamente as condi¢des estabelecidas no artigo 75, inciso XV da Lei
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federal 14.133/21;

2.1.1.
Proposta Comercial devera ser apresentada em impresso préprio, indicando
a razdo social, os n°s do CNPJ/MF e da Inscricdo Estadual, endereco
completo, fazendo referéncia ao objeto da presente contratacdo contendo
os valores das taxas de inscricdes, devendo obedecer aos seguintes
requisitos:

2.1.2.Dela deverdo constar os valores a serem cobrados a titulo de
inscricdo, separadamente, para os niveis de escolaridade de: Ensino
Fundamental, Ensino Médio/Técnico e Ensino Superior.

2.1.3. Deveré ser preenchida com valores expressos em reais, com duas casas
decimais.

2.1.4. Devera ser datada e assinada pelo representante legal da instituicéo,
devidamente qualificado.

2.1.5. Devera ter prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias, contados
da data da apresentacao.

2.1.6. Sera considerada vencedora a instituicdo habilitada nas condicdes
estabelecidas no item 3 (qualificacdo técnica) e que ofertar, no
somatdério dos valores das inscricdes dos trés niveis de escolaridade, o
menor prec¢o global entre as propostas apresentadas.

3. Da qualificacéo técnica:

3.1.para a qualificacdo técnica devem ser apresentados/entregues, a
CONTRATANTE, no momento do envio da proposta, Certidées ou
atestados expedidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em nome da empresa proponente, comprovando a aptiddo para o
desempenho de servi¢o similar e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, bem como a satisfacdo
guanto a qualidade dos servi¢cos e cumprimento dos prazos contratuais;

3.2. Junto com a apresentacdo da proposta a proponente deverd apresentar
atestado de capacidade técnica e experiéncia prévia na realizagdo de todas
as etapas de concursos publicos para 20.000 inscritos com provas em pelo
menos quatro localidades diferentes, simultaneamente, com provas objetivas
e prova pratica mesmo que em certames diferentes.

3.3. A proponente devera dispor de plano de seguranca que evidencie a utilizagéo
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de mecanismos de seguranca em todos os estdgios, o que inclui a elaboracéo
das questdes, a diagramacéao, a impresséo, a distribuicdo e a aplicacao das
provas, comprovada por declaracdo da propria proponente sob as penas da
lei.

3.4. A proponente deve dispor de assessoria juridica prépria com atuacgéo
Regional, a fim de assistir as acdes judiciais interpostas por candidatos e
demais interessados, comprovada por declaracao da propria proponente sob
as penas da lei.

3.5. Declaracdo de que possui planejamento de seguranca que contemple
procedimentos e controles que impecam a pratica de fraudes e a adocédo de
medidas preventivas na area de inteligéncia que garantam a lisura do certame
em todos 0s seus aspectos, sob as penas da lei.

3.6.Declaracédo de que tem condicdes de disponibilizar equipe de atendimento
aos candidatos para esclarecimento de davidas, via telefone ou presencial,
durante todas as etapas do procedimento, além de canais eletrénicos de
atendimento via e-mail ou formulério online

3.7. Declaracdo de que tem em seu quadro de pessoal, equipe técnica formada
por profissionais especializados e capacitados, com experiéncia na
organizacdo e realizacdo de processos seletivos, avaliacbes e concursos
publicos.

3.8. Comprovar ser instituicAo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional,
nos termos do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021, sendo que a comprovacgao deve
ser feita pela juntada de copia do estatuto social junto com a proposta.

3.9. Comprovacdo de ser detentora de reputacdo ético-profissional ilibada
avaliada através dos sistemas de Inabilitados e Inidbneas do TCU e
Impedidos e Apenados do TCESP.

Da execucdo dos servigos

4.1.Assinado o contrato, o prazo para inicio da prestacdo dos servigos sera de 03
(trés) dias apds a emissdo da Ordem de Servigo.

4.2.A CONTRATADA devera responder, em relacdo aos seus empregados, por
todas as despesas decorrentes da execucao do objeto deste edital.

4.3.A CONTRATADA devera manter durante a execucdo contratual todas as
condicOes de habilitacdo e qualificacao exigidas.
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4.4.A CONTRATADA devera comunicar, por escrto, eventual atraso, anormalidade
de carater urgente, prestando os esclarecimentos necessarios e apresentando
as devidas justificativas para apreciacdo da CONTRATANTE.

4.5.A CONTRATADA devera possibilitar & CONTRATANTE, em qualquer fase do
Concurso Publico, o acompanhamento do certarne, fornecendo todas as
informacbes necessarias elou resposta a qualquer solicitagdo da
CONTRATANTE.

4.6.A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as
prescricdes referentes as leis trabalhistas, previdénciarias e de seguranca do
trabalho, em relagéo a seus empregados e/ou prepostos, na execucdo do objeto
deste Termo de Referéncia.

4.7.A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos pessoais ou materiais
causados por seus empregados e/ou prepostos na execucdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

4.8.A CONTRATADA devera responder pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, reparando as
suas custas, quando da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, n&o
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade ao acompanhamento da
CONTRATANTE.

5. Do pagamento

5.1. A presente contratacdo nado gerara 6nus financeiro para a Camara Municipal de
Indaiatuba, sendo que a Unica remunerac¢éo recebida pela instituicdo contratada
sera aquela proveniente da arrecadacdo dos valores das inscricdes para o
Concurso Publico.

6. Da descricao dos servigos
6.1.Dos editais:

6.1.1. Os editais e os comunicados relacionados com o Concurso
Publico serdo elaborados pela CONTRATADA com assessoramento da
CONTRATANTE, para verificacdo dos aspectos referentes a inscricao,
isencgdes (se houver), as provas e a avaliagéo, a fim de que se coadunem
com os interesses e exigéncias legais da Administracao Publica.
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Durante a vigéncia contratual podera haver, mediante

expedicdo de ORDEM DE SERVICO, a edicao de um ou mais editais para
concurso publico, respeitando sempre todas as fases previstas e exigiveis
conforme peculiaridade e especificidade de cada um.

6.1.3.

a)

)
¢))
h)

Elenco de editais para cada procedimento de concurso:

Edital de abertura de inscricbes, contendo as obrigacbes contidas na
legislacdo municipal vigente e respeitado o prazo legal de divulgacéao que
antecede as inscricdes e, contendo o periodo de inscri¢des;

Edital de convocacao para as provas;

Edital de divulgacdo dos gabaritos oficiais;

Edital de divulgacdo dos gabaritos apds julgamento dos recursos;
Edital do resultado das provas objetivas (classificagéo preliminar);
Edital de convocacao para as provas de titulos, se for o caso;
Edital de divulgacao do resultado da prova de titulos, se for o caso;

Edital de divulgacéo do resultado da prova de titulos ap6s julgamento dos
recursos, se for o caso;

Edital de convocacao para prova pratica;
Edital de resultado da prova pratica;
Edital de resultado pos recursos;

Edital de divulgacao da classificacao final,

Edital de divulgacao da classificacao final apos julgamento dos recursos;
e

Edital de Homologacéao.

6.2.Das inscric¢des:

6.2.1.

Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera ter acesso

ao edital do certame publico a fim de certificar-se de que preenche todos
0s requisitos nele exigidos. A efetivacdo da inscricdo implicara o
conhecimento e aceitagdo, por parte do candidato, das condicbes
estabelecidas no edital normativo.
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6.2.2. As inscricbes deverdo ser abertas pelo periodo minimo de
30 (trinta) dias, a partir de data a ser definida, e realizadas pela Internet,
no endereco eletrénico da CONTRATADA, que devera estar disponivel 24
(vinte e quatro) horas, durante todo o periodo de inscri¢ao.

6.2.3. O valor da inscricao, que nao se trata de receita publica a teor
do que dispde a Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964 e MCASP —
Manual de Contabilidade ao Setor Publico, devera ser pago diretamente pelo
candidato interessado a CONTRATADA, através de boleto emitido no ato da
inscricdo, até dois dias ap6s o encerramento do prazo de inscrigdes

6.2.4. Caso o dia seguinte ao término das inscri¢cdes seja dia nao util
para a rede bancéria, a data limite para pagamento do boleto ficara,
automaticamente, prorrogada para o primeiro dia Util seguinte.

6.2.5. O candidato ndo poderd inscrever-se para mais de 01 (um)
cargo em um mesmo CONCUrso.

6.2.6. Sera nula a inscricdo efetuada em desacordo com o edital
normativo do concurso publico.

6.2.7. O candidato que cometer falsidade em prova documental
sera eliminado do processo correspondente, em qualquer de suas etapas
ou fases, ou tera sua classificacdo cancelada, sem prejuizo da notificacédo
aos O0rgdos competentes, para responsabilizacdo civil e criminal.

6.2.8. O ndo comparecimento a qualquer etapa ou prova implicara
desisténcia automatica do concurso.

6.2.9. Sera demitido, mediante processo disciplinar regular, o
servidor que, para ingressar no quadro de pessoal permanente da
CONTRATANTE omitir fato ou apresentar documentacdo falsa que
impossibilitaria a inscricdo no concurso publico ou a posse do cargo.

6.2.10. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, observar a
legislacdo municipal no que diz respeito as eventuais isen¢des de inscricao,
bem como as condicbes especiais para pessoas com deficiéncia e
candidatos negros, conforme o caso;

6.2.11. As inscri¢cdes observarao as disposi¢cdes que se seguem:

6.2.11.1. No ato da inscricdo, o candidato devera indicar, em campo proprio, o
codigo correspondente ao cargo pretendido;

6.2.11.2. A formalizacdo da inscricdo implicara a aceitacédo, pelo candidato, de
todas as regras e condi¢cdes estabelecidas no edital de abertura das



CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIOVOTURA

Rua Humaitd, 1167 Centro — PABX: (19) 3885-7700.
CEP: 13.339-140 — Indaiatuba - SP

inscrigcdes.

6.2.12. Devera ser observado o exposto nas Leis Municipais n° 7.009
de 27 de setembro de 2018 e n° 7.088 de 6 de marco de 2019 que tratam
das isencdes aplicadas as taxas de inscricdo em concursos publicos.

6.3.Do cadastramento:

6.3.1. A CONTRATADA deve compor cadastro geral de candidatos inscritos, a
partir das informacbes contidas nas fichas de inscricdo e digitadas em
sistema de processamento eletrénico.

6.3.2. Deve, ainda, elaborar lista de candidatos inscritos em ordem alfabética,
por local de aplicacao das provas, contendo os seguintes campos: numero de
inscricdo, nome do candidato, nimero do documento de identidade, cargo
para o qual concorre, horario e local onde fardo as provas.

6.3.3. As listas constantes do item anterior, impressas e em meio magnético,
deverdo ser remetidas a Comissdo de Concurso da Camara Municipal de
Indaiatuba, responsavel pela fiscalizacdo do certame e do contrato.

6.3.4. Deverdo acompanhar as listas de inscricbes as seguintes informacdes
estatistica e graficamente organizadas,

6.3.4.1. Relatério Geral de todos os candidatos inscritos, em
ordem alfabética (uma via encadernada);

6.3.4.2. Numero de candidatos inscritos por vaga de cada cargo; e

6.3.4.3. Numero de candidatos com deficiéncia inscritos, por cargo ao qual
concorrera, se for o caso.

6.3.4.4. Numero de Candidatos negros inscritos, por cargo ao qual
concorrera, se for o caso.

6.3.5. Durante a realizagdo do concurso e ap0s o encerramento do certame, 0S
candidatos deverdo encaminhar as alteracdes de endereco para a instituicdo
realizadora, sendo que apés a HOMOLOGACAO possiveis alteracdes
deverdo ser encaminhadas diretamente ao Departamento de Pessoal e
Recursos Humanos da CONTRATANTE.

6.4.Do atendimento aos candidatos:

6.4.1. Deve a CONTRATADA disponibilizar aos candidatos equipe treinada de
atendimento, a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio
de e-mail, telefone, carta, sem quaisquer 6nus para os candidatos;
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6.4.2. Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser
respondidos em tempo habil, para garantir a participacdo deles nas
etapas relacionadas as consultas;

6.4.3. Deve ser disponibilizada, no enderego eletronico da CONTRATADA,
consulta ao local de provas, bem como todas as informacdes
pertinentes.

6.5.Das inscri¢cdes para pessoas com deficiéncia e pessoas negras:

6.5.1. As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que
lhes séo facultadas no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal é
assegurado o direito de inscricdo para 0os cargos em certame publico, cujas
atribuicbes sejam compativeis.

6.5.2. Deverd ser reservada a quota de 5% (cinco por cento) das vagas
colocadas em concurso — por cargo — para candidatos com deficiéncia, em
atendimento ao disposto no artigo 17, 88 1° e 2° da Lei Complementar
Municipal n° 38/2017, que determinou a aplicacdo da Lei Complementar
Estadual n® 683/1992, alterada pela Lei Complementar Estadual n® 932/2002,
e regulamentada pelo Decreto n° 59.591/2013 do Governo do Estado de Séo
Paulo.

6.5.3. De acordo com o disposto no § Unico, do artigo 1°, do Decreto Estadual n°
59.591, publicado no Diario Oficial do Estado de 15 de outubro de 2013,
“Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que tém impedimentos de
longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual, ou sensorial, os quais, em
interacdo com diversas barreiras, podem obstruir sua participacdo plena e
efetiva na sociedade em igualdade de condicbes com as demais pessoas,
nos termos do artigo 1° da Convencéo Internacional sobre os Direitos da
Pessoa com Deficiéncia da Organizacdo das Nacdes Unidas — ONU,
aprovada pelo Decreto Legislativo n°® 186, de 9 de julho de 2008, e
incorporada pelo Decreto Federal n° 6.949, de 25 de agosto de 2009.”.

6.5.4. O candidato que se julgar amparado pelo disposto na Lei Complementar n°
683, de 18.09.1992, alterada pela Lei Complementar Estadual n° 932, de
08.11.2002, e no § unico, do artigo 1°, do Decreto Estadual n° 59.591, de
14/10/2013, publicado no Diario Oficial do Estado de 15 de outubro de 2013,
podera realizar sua inscricdo — sob sua inteira responsabilidade — como
pessoa com deficiéncia.

6.5.5. O candidato que se inscrever como Pessoa com Deficiéncia-PcD
participara deste Concurso Publico em igualdade de condigcbes com os
demais candidatos, no que se refere ao conteudo, a avaliacdo, a duracao
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da(s) prova(s), ao(s) horério(s) de aplicagdo/realizacdo da(s)prova(s), ao(s)
local(is) de aplicacao/realizacdo da(s) prova(s), aos critérios de aprovacgao e
as notas minimas exigidas, assim como devera atender as demais exigéncias
previstas para os demais candidatos.

6.5.6. O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser Pessoa com
Deficiéncia-PcD, especificando no formulario de inscricdo e, no periodo
das inscricbes, devera encaminhar a CONTRATADA promotora do
certame publico, no minimo, laudo médico original, ou cépia autenticada,
expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término das
inscricdes, atestando a espécie e o0 grau ou nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificacéo Internacional
de Doenca — CID.

6.5.7. E da CONTRATADA a responsabilidade de providenciar as condicdes
especiais necessarias a realizacdo das provas por candidatos Pessoas
com deficiéncia, observadas as regras que deverdo ser estipuladas no
edital do certame publico.

6.5.8. Com a sua inscricdo, o candidato Pessoa com Deficiéncia declara,
automaticamente, sua ciéncia quanto as atribuicdes do cargo e da éarea
de atividade para o qual pretende se inscrever e que, no caso de vir a
exercé-lo, estara sujeito a avaliacao pelo desempenho dessas atribuicdes.

6.5.9. O candidato Pessoa com Deficiéncia, se classificado na forma estabelecida
no edital do certame publico, além de figurar na lista geral de classificacdo para
0 cargo que disputou, tera seu nome constante em lista especifica de
candidato com deficiéncia, por cargo.

6.5.10. O candidato Pessoa com Deficiéncia que for aprovado no certame
publico devera se submeter a pericia médica.

6.5.11. Devera ser reservada a quota de 20% (vinte por cento) das vagas
colocadas em concurso — por cargo — para candidatos que se autodeclararem
negros, em atendimento ao disposto no artigo 18, da Lei Complementar
Municipal n° 38/2017, que determinou a aplicagcdo da Lei Federal n°
12.990/2014., ou seja, sempre que 0 numero de vagas oferecidas for igual
ou superior a 3 (trés).

6.5.12. Assim, em obediéncia a Lei Complementar Municipal n® 38/2017 e
a Lei Federal n° 12.990, de 09.06.2014, “A reserva de vagas sera aplicada
sempre que 0 numero de vagas oferecida no concurso publico for igual ou
superior a 3 (trés)”.

6.5.13. Poderao concorrer a vaga reservada a candidatos negros aqueles
gue se autodeclararem pretos ou pardos no ato da inscricdo do Concurso —
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conforme o quesito cor ou raca utilizado pela Fundacéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE (conforme determina o artigo 2° da Lei Federal
n° 12.990, de 09.06.2014).

6.6.Da convocacgédo dos candidatos:

6.6.1. A convocacdao para as provas sera realizada por Edital, a ser publicada sob
responsabilidade da CONTRATANTE.

6.6.2. Por sua vez, também deverao ser disponibilizadas as mesmas informacdes
de convocacéao para a (s) prova (s) no sitio eletrénico da CONTRATADA, 24
horas por dia.

6.6.3. A convocacdo dos candidatos para a prova poderd ainda ser efetuada
complementarmente por e-mail individualizado por candidato inscritos e
ainda por “sms” (mensagem de celular) para o niumero cadastrado pelo
candidato, tudo sob responsabilidade e custeio da CONTRATADA.

6.7.Das provas

6.7.1. O concurso Publico constara de provas cuja composicdo se dara pelas
seguintes disciplinas: portugués, matematica e/ou raciocinio ldgico,
informatica, legislacdo, conhecimentos basicos e/ou especificos, conforme a
natureza dos cargos e especialidades ofertadas no concurso.

6.7.2. Para elaboracdo das provas a CONTRATADA vencedora devera
contratar bancas examinadoras compostas de docentes ou técnicos de alto
nivel, com formacado em instituicdes de ensino superior ou 6rgéo técnico, que
se responsabilizardo pelas questfes de cada uma das provas.

6.7.3. Para o cargo que venha a ser exigida prova pratica — a aplicacdo da mesma
devera ser de responsabilidade de profissional qualificado, com competéncia
atestada para os devidos fins, devendo em suma atender na integra a
exigéncia da CONTRATANTE.

6.8. Da preparacao para aplicagéo das provas:

6.8.1. Locais de Exame: A CONTRATADA sera responsavel pela disponibilizacéo
dos locais para aplicacdo das provas e toda a infraestrutura necessaria a
realizacdo das mesmas;

6.8.2. Treinamento de pessoal: A CONTRATADA devera efetuar o treinamento
de coordenadores, fiscais de sala e fiscais volantes e devera elaborar
manual de orientacdes sobre o0s procedimentos e normas a serem
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adotadas;

6.8.3. Folhas de Respostas: As folhas de respostas serdo providenciadas
pela CONTRATADA;

6.8.4. Material de Aplicacdo: Serao providenciados pela CONTRATADA, sem
onus a CONTRATANTE: i) formularios e impressos necessarios para
aplicacao das provas, setas indicativas, indicacdo de sanitarios masculino e
feminino, sala de coordenacéo, indicacdo do n°® das salas de prova, ii)
crachas do Coordenador/Fiscal/Apoio; iii) duas listas de chamada (uma para
o Coordenador, outra para ser fixada no prédio para ciéncia dos
candidatos); iv) formularios notificando eventual alteracdo de local da prova,
correcdo de dados cadastrais, documento de identificacdo inadequado,
relacdo de ausentes, por sala, folha de respostas 6ticas sem identificacao
(reserva) para uso eventual por sala; v) lista de presenca para assinatura dos
candidatos presentes.

6.8.5. Prova Pratica: Os locais, equipamentos, veiculos, méaquinas e ou
matérias primas necessarias as provas praticas serdo disponibilizados pela
CONTRATANTE.

6.8.5.1. Correra por conta da CONTRATADA o envio e o custeio de todo o
pessoal necessario a aplicacdo da prova pratica como: coordenadores,
instrutores, fiscais, apoios, além das despesas de transporte,
alimentacdo, material de apoio, etc. sem nenhum O0nus para a
CONTRATANTE.

6.8.6. Aplicacdo das Provas: As provas, preferencialmente, deverdo ser
aplicadas no municipio de Indaiatuba/SP, em data e horario definidos pela
Comisséo de Concursos da CONTRATANTE.

6.8.7. Coordenagao Geral: Pessoal familiarizado com as normas, exigéncias e
tramites do processo devera permanecer de plantdo no decorrer das provas,
a fim de dar suporte aos coordenadores de aplicagdo, sendo que as
despesas com a referida coordenagdo correrdo por conta da
CONTRATADA,;

6.8.8. Coordenacéao: Todo o trabalho de coordenacao, envio de pessoal e custeio
das referidas despesas relativas a aplicacdo das provas serd de
responsabilidades da CONTRATADA gue devera alocar, no minimo:

a) Nos prédios com até 800 candidatos: 02 (dois) coordenadores;

b) Nos prédios com mais de 800 e até 1.500 candidatos: 04 (quatro)
coordenadores.
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6.8.9. Fiscalizacdo: A CONTRATADA devera colocar fiscais de sala em nimero
suficiente para atender a seguinte distribuicdo minima, cujas despesas
correrdo por sua conta:

a) Salas com até 35 candidatos: 1 (um) fiscal;
b) Salas mais de 35 e até 70 candidatos: 2 (dois) fiscais;

c) Devera ser providenciado, também, fiscais volantes na proporcdo de 02
(dois) fiscais para cada corredor ou andar, tudo visando ter pessoal suficiente
para o atendimento da demanda,;

d) A quantidade e a forma de alocacdo de candidatos em sala devera observar
tanto os cuidados de seguranca necessarios as provas, quanto os cuidados
sanitarios que forem determinados pela autoridade responséavel pela
vigilancia em saude do municipio.

6.9.Da avaliacdo das provas:

6.9.1. Leitura Optica: As folhas de respostas marcadas pelos candidatos com
tinta azul ou preta serdo diretamente lidas pelas leitoras Opticas. Todo o
trabalho de leitura Optica e consisténcia dos resultados serdo executados pela
CONTRATADA, sob sua integral responsabilidade;

6.9.2. Processamento em Computador: Os resultados gravados pela leitora
Optica serdo processados em computadores, através de sistema proprio de
correcao, para a selecao dos candidatos classificados no Concurso Publico.
A pontuacdo obtida por cada candidato e a posterior classificacdo sera
feita de acordo com os critérios estabelecidos no Edital.

6.10. Do resultado final:
6.10.1. Listagens: A CONTRATADA processara o resultado final
totalizando os pontos obtidos e fornecera a CONTRATANTE as seguintes
listagens:

a) Relatorio geral em ordem alfabética, com a pontuacéo obtida em cada prova;
b) Relatorio dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;
c) Relatorio de candidatos habilitados, em ordem de classificagéo;

d) Sera fornecida a CONTRATANTE, em arquivo eletrdnico, dados
estatisticos aos relatérios acima citados.

6.10.2. Divulgacao dos Resultados: A divulgacdo da lista de resultado
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final dos candidatos, dar-se-a pelos mesmos meios de publicidade do(s)
Edital(is) de Convocacéo;

6.10.3. Cumprimento da Legislacdo: Todos os trabalhos deverdo ser
desenvolvidos em consonancia com a Legislacdo Federal, Estadual e
Municipal vigentes, considerando ainda as normas juridicas da Camara
Municipal de Indaiatuba.

7. Especificagdo complementar do objeto

7.1 O desenvolvimento dos servigcos contidos no objeto do presente Termo de
Referéncia, envolve as seguintes especificacdes:

a) Elaboracdo do Edital Geral do Concurso Publico, com previsdo do periodo
de inscricdo, das provas objetivas e demais regras do concurso publico,
para discussao entre as partes;

b) Elaboracdo de Editais intermediérios (inscritos, convocac¢éao, divulgacao do
resultado, pontuacéo e classificados);

c) Elaboracéo, aplicacéo e correcao de provas objetivas (escritas) e ou praticas
(quando houver);

d) Recebimento de recursos quanto a aplicacédo das provas;

e) Prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, para realizacdo e conclusdo do
certame publico, contado da data da emissdo da respectiva Ordem de
Servico emitida pela CONTRATANTE, conforme cronograma a ser ajustado
com a Comissado de Concurso da Camara Municipal de Indaiatuba;

f) Fornecimento de lista em ordem de classificagcdo, contendo os
dados completos dos candidatos, tais como: nome completo, nimeros
de documentos, telefone, entre outros.

g) Entrega do caderno de questdes ao candidato ao final da prova,;
7.2.Tipo de prova a ser aplicada

7.2.1. A CONTRATADA ficara obrigada a cumprir as determinacdes da
CONTRATANTE no que diz respeito a exigéncia do tipo de prova a ser aplicada.
A Comissdo de Concurso estabelecera cada Edital de Concurso Publico em
conformidade com a lei de criacdo dos respectivos cargos/funcdes para a
composicao das provas a serem exigidas, a saber:

a) PROVA OBJETIVA: A ser aplicada a todos os candidatos, contendo no minimo
40 (quarenta) questbes objetivas em teste de mdltipla escolha, com quatro ou



b)

CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA

PALACIOVOTURA

Rua Humaitd, 1167 Centro — PABX: (19) 3885-7700.
CEP: 13.339-140 — Indaiatuba - SP

cinco alternativas sendo apenas uma correta, dentro dos conteidos a serem
desenvolvidos por cargo e especialidade a serem definidos no edital do concurso;

PROVA(S) PRATICA(S): A realizac&o de Prova Préatica, quando exigida, se dara
para os cargos que exijam a demonstracdo de habilidades praticas no manejo de
equipamentos, veiculos, maquinas, ferramentas ou utensilios e/ou servicos que
demandem habilidades e/ou condi¢des fisicas para o bom desempenho do cargo.

Das provas

8.1. Das condicbes gerais da aplicacdo das provas:

a)

b)

f)

g)

h)

)

O contetdo programatico das provas objetivas e provas praticas sera detalhado
em conjunto com a Comissao de Concurso da Camara Municipal de Indaiatuba,
apos a assinatura do contrato, e definido no edital normativo do concurso.

As provas objetivas, contendo questées de mudultipla escolha, deverdo ser
elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreenséo, aplicacéo,
analise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizacéo.

Devera ser adotado rigoroso processo de identificacdo do candidato que permita
a CONTRATADA a andlise e emissdo de laudo técnico para comprovar se 0
candidato € o mesmo que realizou a prova.

O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas serao feitos,
obrigatoriamente, com caneta esferografica transparente de cor azul ou preta.

O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser
produzidos em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de
impressdo e a legibilidade, utilizando no corpo do texto uma fonte de, no
minimo, dez pontos.

Os cadernos de questbes deverdo conter espaco proprio para rascunho.

Os cadernos de questdes e as folhas de respostas deverdo conter todas as
instrucdes necessarias a realizacao da prova.

Deve a CONTRATADA montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos
de questbes e produzi-los em quantidades suficientes para a realizacdo do
concurso publico.

Os gabaritos das provas deverdo ser divulgados no sitio eletrdnico da instituicdo
realizadora, conforme data estabelecida em cronograma de atividades.

A CONTRATADA devera submeter & apreciacdo da comissdo de concurso 0s
critérios de pontuacdo das provas.
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8.2. Dos locais de aplicacao das provas:

a) As provas deverdo ser aplicadas preferencialmente no Municipio de

b)

Indaiatuba/SP.

Os locais de aplicacdo das provas serao de responsabilidade da CONTRATADA e
deverdo possuir infraestrutura adequada que permita a boa acomodacéo fisica dos
candidatos, inclusive daqueles com dificuldades de locomocao, além de
facilidade de acesso e sinalizacdo para orientar a movimentacdo dos candidatos
no dia das provas.

8.3. Do pessoal:

a)

b)

d)

f)

9)
h)

As Bancas Examinadoras, para elaboracao e correcao das questdes de provas,
deverdo ser compostas por profissionais capacitados;

A CONTRATANTE devera acatar o critério tradicional da isencdo e
confidencialidade de constituicdo das bancas, para garantir a seguranca e o sigilo
da selecédo de seus membros;

Cada membro componente das Bancas Examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que
nao tem conhecimento da participacdo de candidatos que tenham com eles
vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau e ndo possuir
qualquer vinculo profissional com instituicbes que oferecam cursos preparatorios
para concursos e/ou processos seletivos;

A instituicdo deverd selecionar e treinar profissionais em numero suficiente
garantindo o atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame;

Deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliacéo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo dos candidatos;

A CONTRATADA devera disponibilizar, para aplicacdo das provas, equipe
composta, minimamente, por: 01 (um) ou 02 (dois) fiscal(is) por sala; 1 (um) fiscal
para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, para cada grupo de
até 150 (cento e cinquenta) candidatos; 1 (um) Auxiliar de Servigos Gerais para
cada local de prova e de 02 (dois) a 04 (quatro) coordenador(es) por local de
prova, observado o exposto no item 6.8.8 deste Termo de Referéncia.

Disponibilizar pessoal que a represente para coordenar a aplicagéo das provas;

Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica, em todas as etapas do
concurso, para fins de elaboracdo de editais, comunicados, instru¢cdes aos
candidatos e demais documentos necessarios.
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9. Dos recursos:

a)

b)

f)

9)

A CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para
receber, analisar e responder, em tempo previsto no Edital, aos eventuais recursos
administrativos e ag¢les judiciais interpostos por candidatos ou por terceiros
(pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes ao concurso
publico.

A interposicéo de recursos dar-se-a por meio de formulario proprio, disponivel no
sitio eletrénico da CONTRATADA, com o preenchimento e envio online para a
instituicdo, mediante recibo.

O recurso devera ser interposto, sob pena de preclusdo, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, a contar do dia imediato a data de divulgacéo do evento, fase ou
etapa;

O recurso apresentado tempestivamente tera efeito suspensivo, até que seja
conhecida a deciséo;

Julgado o recurso, ndo cabera novo recurso ou pedido de reconsideracao;

As demais orientacdes relativas aos recursos serdo definidas em conjunto com a
Comissédo do Concurso Publico da Camara Municipal de Indaiatuba e constarédo
do edital de abertura.

Sera admitido recurso quanto:

|. Ao Edital e conteudo;
ll.  As questbes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
lll. Ao resultado provisorio das provas objetivas e praticas;
IV. A classificacdo final para resolucdo de eventuais divergéncias
dos critérios de desempate.

10. Dos mecanismos de seguranca:

a)

b)

As areas internas da CONTRATADA onde serao elaboradas as provas deverao
possuir acesso restrito, devendo ser utilizados computadores ndo conectados as
redes interna e externa;

Todo o material impresso deve ser produzido em parque grafico proprio, com
acesso restrito e controlado (monitorado por camera) e, a critério da
CONTRATANTE, vistoriado pela Comissdao do Concurso Publico da Camara
Municipal de Indaiatuba,;

O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de
lona inviolavel, devidamente lacrado e/ou com cadeado correspondente, para o
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)
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transporte para os locais das provas, devendo ser aberto na presenca dos
candidatos, mediante termo de abertura, assinado por duas testemunhas, no
momento da aplicacdo das provas;

Devera ser proibido, de modo efetivo, nos locais de aplicacdo das provas, o
acesso de candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrénico.

A CONTRATADA devera providenciar o acondicionamento seguro dos
aparelhos eletrénicos que estejam em posse dos candidatos, desligados e
em embalagens lacradas;

A CONTRATADA devera dispor de todos 0s meios nhecessarios para assegurar
0 absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do certame, desde a elaboracgéo
das questdes das provas até a homologacéo dos resultados finais dos certames
publicos;

E vedada a subcontratacio em todo ou em parte de quaisquer atividades objeto
deste contrato, quer seja na elaboracdo, impressao, transporte ou demais
atividades que ponham em risco a lisura do Certame;

A CONTRATADA devera apresentar, em data a ser fixada no cronograma de
execucao dos servicos, projeto de seguranca do local de impressao do material
do certame publico, em parque gréfico proprio, de total responsabilidade da
CONTRATADA, indicando as condi¢des de seguranca para producéo/impressao,
manuseio, separacdo e envelopamento do material grafico do concurso publico,
com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de segurancga,;

E de responsabilidade da CONTRATADA a adocdo de critérios rigorosos de
seguranca para o software/ programa de diagramacéo das provas que envolve,
no processo de desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracdes vetoriais e
imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que
possa ser impresso com qualidade e legibilidade;

Por se tratar de processo de impressdo sigilosa, a CONTRATADA devera
transferir para o parque grafico proprio o material do certame publico em meios
com arquivos criptografados, em alta definicdo, dos materiais a serem
iImpressos;

O acesso a todas as areas internas utilizadas no processo de impressao do
material das provas devera ser 100% monitorado por circuito de cameras
filmadoras com gravacgédo ininterrupta, sendo o acesso vistoriado 24 horas por
dia;

A CONTRATADA devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnolégicos
no local de impresséao do material do concurso publico:
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I. Sistema de gravacdo especifico dedicado a operagdo da execucdo dos
servicos de impressdao por todo o periodo do processo, sendo
preservados os HDs pelo prazo minimo de 45 dias.

Il.  Sistema de backup (cépias de seguranca) de todo o banco de imagens
geradas pelo sistema de gravacao, dedicado na execucdo dos servicos
de impresséo do material a ser utilizado no concurso.

m) Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacédo, impressao e

p)

Q)

Y

acabamento do local de impressao do material do certame publico os funcionarios
da CONTRATADA, que deverdao ser cadastrados no sistema de controle de
acesso as areas restritas;

O procedimento de pré-impressao e aprovacao das provas impressas, em parque
grafico proprio ficara exclusivamente a cargo da CONTRATADA;

Apoés a producdo das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos deverao
ser apagados das memodrias dos equipamentos, comunicando-se a comissao
fiscalizadora da CONTRATANTE;

As midias utilizadas para a geracdo de impressao, assim como as que nao
estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas
em compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema
de cameras e/ou por vigilancia fisica;

As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a
impressdo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais
administrativos, bem como a area reservada a montagem das encomendas
(pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espacos fisicos
segregados, com protecao integral de acesso;

A visualizacdo do conteddo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser
limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa
visualizacdo seja indispensavel para aimpresséao das provas;

Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e
durante a produgéo das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob
guarda em local monitorado até a realizagdo das provas, quando entdo podera
ser tratado como rejeito de producdo normalmente;

A CONTRATANTE poderé realizar diligéncia, na fase de aceitagdo da proposta,
para verificar a capacidade técnico-operacional da empresa, especialmente
guanto ao especificado neste item sobre mecanismos de seguranga, ou requerer
declaracdo de atendimento aos requisitos deste item sob pena de
responsabilidade civil e criminal.
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11. Obrigacdes e responsabilidades da contratada

11.1. Cabera a CONTRATADA para a realizacdo do(s) Concurso(s) Publico(s),
garantir a completa e efetiva execucdo do objeto descrito neste Termo de
Referéncia, com observancia das normas legais aplicdveis e das disposi¢cdes
que seguem.

11.1.1 Dos editais e da divulgacéo:

11.1.1.1 A realizacdo do(s) certame(s) publico(s) sera(ao) precedida(s) de
edital normativo, o qual seréa subscrito pelo Presidente da Comisséo
de Concursos da Camara Municipal de Indaiatuba e publicado nas
condigOes ja estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.1.1.2 A CONTRATADA dever4, ainda:

a) Elaborar e submeter a aprovacdo prévia da Comissdo os editais e
comunicados a seguir relacionados:

I. Abertura das inscri¢cles;
Il. Convocagéo para as provas;
lll. Resultados das provas;
IV. Divulgacéo dos resultados dos recursos;
V. Resultado final, em lista contendo a pontuacao de todos os candidatos
habilitados, pela ordem decrescente da nota obtida.

b) Divulgar em sua pagina na internet, sob sua total responsabilidade, todos os
atos e fatos, Comunicados e Editais de cada concurso, apés aprovacdo da
Comisséo de Concurso da CONTRATANTE;

c) Corrigir e providenciar nova divulgacdo de quaisquer dos editais e
comunicados previstos neste item, em caso de incorrecao.

12.Dos resultados:

12.1. A CONTRATADA devera encaminhar, diretamente a Comissdo do
Concurso Publico da Camara Municipal de Indaiatuba, as listagens de candidatos,
com os resultados das provas, em meio magnético compativel com a plataforma
Windows, conforme discriminado a seguir:

a) Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: numero de
inscricdo, nome, numero do documento de identidade e classificagéo;

b) Habilitados, em ordem de classificacdo, por cargo, contendo 0os mesmos
dados da lista anterior;
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c) Lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem
alfabética, contendo numero de inscricdo, nome, nimero do documento
de identidade, notas das provas, total de pontos e classificagéo;

d) Deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo numero
de inscricdo, nome, niumero do documento de identidade e classificacao;

e) Deficientes habilitados em ordem classificatoria, por cargo, contendo
namero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e
classificacao;

f) Candidatos negros habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo
ndamero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade e
classificacao;

g) Candidatos negros habilitados em ordem classificatoria, por cargo,
contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade
e classificacao;

h) Relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com
endereco, telefone e e-mail;

i) Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.
12.2. Das despesas sob responsabilidade da contratada

12.2.1. A CONTRATADA realizadora do certame publico arcara com todas as
despesas decorrentes da alocacéo dos espacos e infraestrutura relacionada,
do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacéo e fiscalizagéo, de
transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de
comunicados, de taxas bancérias, bem como encargos, impostos e outras
despesas, observado o exposto no item 6.8.5 deste Termo de Referéncia.

12.3. Das disposicdes gerais:

12.3.1. Além do cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de
Referéncia, devera a CONTRATADA apresentar, em até 05 (cinco) dias Uteis
apos a assinatura do contrato:

a) Cronograma definitivo, a ser submetido a apreciacdo da CONTRATANTE,
onde estejam discriminados todos 0s prazos em que as etapas devem ser
executadas;

b) Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciagcdo da
CONTRATANTE discriminando e detalhando todos os procedimentos a
serem adotados relativamente a:
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I. Elaboragéo de editais e divulgacéo;

Il. Inscricdo de candidatos;

lll. Cadastramento dos candidatos;

IV. Selecao dos profissionais que comporao a banca examinadora;

V. Critérios para elaboracdo de contetdos programaticos e questdes das
provas;

VI. Confeccéo dos cadernos de provas e folhas de resposta,

VII. Reproducéo do material;
VIII. Logistica para a aplicacdo das provas;

IX. Aplicagao das provas;

X. Métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracdo das
provas, para a identificacdo dos candidatos e para a aplicagcdo das
provas;

XI. Avaliacéo das provas;

XIl. Divulgacédo dos resultados das provas;

XIll.  Encaminhamento de recursos;
XIV. Apreciacdo dos recursos;

XV. Servicos de informacéo e apoio aos candidatos.

12.3.2. Prestar pronto atendimento aos candidatos ou terceiros (pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas) no esclarecimento de duvidas quanto
aos regulamentos do concurso, tornando disponiveis, para tanto: pessoas, linha
telefénica, correio eletrénico (e-mail), correspondéncia e outros;

12.3.3. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao certame publico,
responsabilizando-se pela divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios,
de quaisquer informacgdes que comprometam a sua realizacéo;

12.3.4. Apresentar a CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos
no cronograma, as relacdes de candidatos aprovados e classificados no
certame publico;

12.3.5. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as
condi¢cbes de habilitacao e qualificacdo exigidas para a contratagao;

12.3.6. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da
execucao irregular do contrato, correndo as expensas da CONTRATADA as
despesas, no todo ou em parte, de servicos em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdo durante ou apos a sua prestagao;

12.3.7. Responder por quaisquer dnus, despesas e obrigacdes de natureza
trabalhista, previdenciaria, fiscal, acidentaria, por encargos relativos a
alimentacdo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes
da relacéo de emprego do pessoal que venha a ser contratado para a execucao
de servigos incluidos no objeto do contrato, e pelos demais custos diretos
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e indiretos decorrentes de sua execucao;

12.3.8. Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da CONTRATANTE
quanto aos procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em
todas as suas etapas;

12.3.9. Assegurar todas as condicdes para que a CONTRATANTE
fiscalize a execucéo do contrato;

12.3.10. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acao que leve a anulacéao
do certame publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que
comprovada a sua culpa.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias a boa execucao do contrato
firmado.

13.2. Responsabilizar-se pelas publicac6es oficiais, em jornal(is) e outros meios de
comunicacdo que entender ser de interesse publico, a ampla divulgacéao;

13.3. Acompanhar, conferir e fiscalizar a execuc¢ao dos servi¢cos objeto do contrato,
através da Comissdo de Concurso, podendo essa Comissao receber
assessoria de empresa especializada.

13.4. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do contrato,
em especial quanto a aplicacdo de sancdes e alteracdes.

13.5. Apurar e aplicar san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessérias.
14.  Critério de julgamento

14.1. A presente contratacdo sera realizada com base no artigo 75, inciso XV
da Lei Federal 14.133/2021,

14.2. O critério de julgamento das propostas a serem apresentadas pelas
instituicbes que cumprirem plenamente os requisitos legais e demais
exigéncias deste Termo de Referéncia, serd& o menor preco global do
somatorio dos valores das inscricdes dos trés niveis de escolaridade.

14.3. Na elaboracdo de sua proposta a proponente devera considerar que as
isencdes legais para as taxas de inscricdo no concurso nao serao ressarcidas
pela CONTRATANTE.
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15.Da forma de contratagéo

15.1. Dispensa de Licitacéo.
16.Da fundamentacéo legal para a contratagdo

16.1. Artigo 75, inciso XV, da Lei Federal n® 14.133/2021.
17.Da justificativa para a contratacéao

17.1. A Camara Municipal de Indaiatuba necessita realizar a contratacdo de
servidores publicos, em face da edicdo da Lei Complementar n° 95 de 18 de
maio de 2023 gue criou novas vagas no Anexo llI- Quadro de Cargos Efetivos da
Lei Complementar 38/2017 da Camara Municipal de Indaiatuba;

Ressalte-se que as novas vagas criadas sdo de provimento efetivo e necessitam
ser preenchidas através de Concurso Publico;

Ha que se considerar ainda, 0s apontamentos relativos as contas do exercicio de
2022, constantes no TC-5022.989.22, que evidenciou os cargos de Ouvidor e de
Encarregado de Dados, hoje comissionados que, pelo descritivo das atribuicdes,
no entendimento do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, devem ser
exercidos por servidores efetivos;

Destaque-se ainda que a exonerac¢ao de algus servidores tornaram vagos cargos
importantes para o bom andamento dos trabalhos deste Poder Legislativo.
Importante ainda levar em conta as vedacdes referentes aos prazos eleitorais para
0 ano de 2024.

Pelas razdes expostas e buscando melhor eficiéncia, rapidez nos procedimentos,
economicidade de tempo e recursos, sem abrir mao da legalidade pretende-se
gue a presente contratacéo seja realizada por Dispensa de Licitacdo com fulcro
no artigo 75, inciso XV da Lei 14.133/21.

De igual importancia é a tomada de decisdo para que a presente contratacdo seja
realizada sem custos paras os cofres publicos, concedendo a instituicdo
contratada para a realizacao do objeto, o recebimento do valor das inscri¢cbes, por
sua conta e risco, diretamente dos candidatos interessados na participacédo do
concurso.

Frise-se que o valor das inscrigcbes ndo se trata de receita orcamentéria a teor do
que dispde a Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964 e o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, conforme diversos
precedentes judiciais, e em especial:

a) O Recurso Ordinario em MS n° 14.565-MG/STJ (2002/003515-4):
“Cobranca de taxa de inscricdo nao caracteriza exacgao ilegal, uma vez que
0s concursandos nao séo contribuintes nem a taxa de inscricdo confunde-
se com tributo, destinando-se esta apenas a custear os dispéndios da
entidade responsavel pela organizagcéo do concurso’;
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b) O Recurso Ordinario em MS n° 14.146-MG/STJ (2001/0192510-5):
“Cobranca de taxa de inscricdo ndo caracteriza exagao ilegal, uma vez que
0s concursandos nao séo contribuintes nem a taxa de inscricdo confunde-
se com tributo, destinando-se esta apenas a custear os dispéndios da
entidade responsavel pela organizagao do concurso”;

c) O Inquérito n°® 152-1 DF/STJ: “O fato narrado na denuncia nao constitui
crime previsto no art. 89 da Lei n°® 8.666/93. Nenhum dinheiro publico
esteve em jogo, portanto, dispensada a licitacdo, conforme art. 24, inc. I,
c/c o art. 23, inc. ll, alinea a, da Lei n° 8.666/93. Acusacao Improcedente.”;

d) A Acéo Direta de Inconstitucionalidade n° 2002314-26.2016.8.26.0000
TJSP: VICIO MATERIAL. Cobranca que ndo pode ser considerada taxa
nem prego publico. Enquadramento no conceito de “outros ingressos”, do
artigo 159 da Constituicdo Estadual. Inexisténcia de disciplina
constitucional a respeito da regulamentacdo dessas receitas.
Inconstitucionalidade material ndo verificada. Acao julgada improcedente.

Resta claro, portanto, que o valor pago a titulo de inscricdo em concurso publico, ndo
se trata de verba publica. A remuneracdo da CONTRATADA, advira do interesse
do candidato em se inscrever no certame publico — cujo recebimento sera efetuado
pela instituicdo, por sua conta e risco. Tais valores pagos a titulo de inscricdo em
Concurso Publico servem de ressarcimento de despesas de materiais e servicos
assumidos pela CONTRATADA, néo sao receitas ordinarias pertencentes ao ente
publico e sua “arrecadagao” nao tem qualquer vinculagdo com o Erario.

Por fim, ha que se ressaltar que todos os atos e fatos relativos aos procedimentos
adotados durante o regular processo de contratacdo, estardo a disposi¢cao para que
os 6rgdos de controle interno e externo possam corroborar a assertiva da conduta
adotada.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES E CONTRATOS

José Arnaldo Carotti — Presidente

Nilza Cristina de Oliveira Leite — Membro

Dimitri Souza Cardozo — Membro
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ANEXO |

MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO PARA PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE S| FAZEM
A CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBAE .

CONTRATADA:
DISPENSA DE LICITACAO: N° XX /XXXX
DATA S
CONTRATO TNO XX /XX

Pelo presente instrumento, a CAMARA MUNICIPAL DE INDAIATUBA, 6rgéo publico
dotado de autonomia administrativa e financeira, inscrito no CNPJ sob o n°
51.907.384/0001-61, isenta de Inscricdo Estadual, com sede na Rua Humaita, n°® 1167,
Centro, Indaiatuba — Estado de Sao Paulo, CEP 13.330-140, neste ato representada por
seu Presidente, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e a pessoa

juridica , inscrita no CNPJ sob n°
, com sede na , n° ,

, CEP: , heste ato representada por , portador

do RG n° e inscrito no CPF n° , residente e
domiciliado na Nno municipio de , Estado
de ,doravante designada simplesmente CONTRATADA, tém entre

si justo e contratado 0 que se segue, e que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem como objeto, contratacdo de instituicdo brasileira
incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do
desenvolvimento institucional, com inquestionavel reputagdo ético-profissional e
sem fins lucrativos, para a prestacdo de servicos tecnico profissionais
especializados para planejamento, organizacdo, execucdo e realizacdo de
concurso publico, em todas as suas etapas procedimentais, para cargos e funcdes
com niveis de escolaridade do ensino fundamental completo, técnico, médio e
superior, para provimento de cargos da Céamara Municipal de Indaiatuba,
disponiveis por ocasido da contratagdo e nomeacao, além dos que forem criados,
disponibilizados e/ou vagarem durante a vigéncia contratual por 12 (doze) meses,
de acordo com o Termo de Referéncia da contratacdo, parte integrante do
presente instrumento, independente de transcrigcao.



1.3.

1.4.

1.5.
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A execucdo dos servi¢os ocorrera, conforme detalhamento constante no Termo
de Referéncia e conforme a proposta de precos apresentada pela
CONTRATADA, que, independente de transcricdo ou anexacdo, sao partes
integrantes do presente instrumento.

A CONTRATADA compromete-se a cumprir o objeto deste contrato, conforme o
que foi descrito no item 1.1.

O gestor do contrato, a ser designado formalmente pela CONTRATANTE, sera
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos servi¢os prestados.

O preposto da CONTRATADA sera o Sr(a). , : :
portador(a) do RG n°. , CPF n°, , para fiscalizar a execucéo
do contrato n°. /23, prestar toda assisténcia e orientacdo que se fizerem
necessarias, conforme art. 68 da Lei Federal n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, e
alteracdes posteriores.

CLAUSULA 22- DA EXECUCAO DOS SERVICOS

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Os servicos ora contratados deverdo ser executados com estrita observancia
ao que dispde a proposta da CONTRATADA, aos termos deste contrato e aos
demais elementos constantes do Termo de Referéncia, que integram o
presente instrumento, independentemente de transcricdo ou anexagao.

O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera de 5 (cinco) dias ap0s a
assinatura do Contrato por meio de emisséao de Ordem de Servico.

Ser& rejeitado, no todo ou em parte, quando comprovado que O Servico
executado ndo estiver de acordo com o contratado, ficando assegurado ao
CONTRATANTE o direito de exigir que seja reparado ou substituido sem
qualquer 6nus, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, bem como o
ressarcimento de eventuais prejuizos que o fato ocasionar.

Em caso de divergéncia entre o contetdo da proposta da CONTRATADA e o
contido neste Contrato e demais elementos que o integram, prevalecerao
estes ultimos.

A CONTRATANTE podera, em qualquer ocasido, exercer a mais ampla
fiscalizacdo dos servicos, reservando-se o direito de rejeita-los, a seu critério,
guando ndo forem considerados satisfatorios.

A fiscalizacéo, por parte da CONTRATANTE, ndo eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas na legislacdo civil e por danos que vier causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, seja por seus atos, de seus funcionarios ou
prepostos, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éao do contrato.
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Havendo qualquer falha na execucdo ou caso 0s servicos estejam em
desacordo com as normas, a CONTRATADA sera notificada para que os
regularize, sob pena de aplicacao das penalidades previstas neste termo.

CLAUSULA 32 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Caberd a CONTRATADA observar escrupulosamente a boa pratica dos
servigcos, respeitando com fidelidade as orientacbes, bem como as leis,
regulamentos e posturas federais, estaduais e municipais relativos ao objeto
deste instrumento, cumprindo imediatamente as intencdes e exigéncias das
respectivas autoridades além de:

Refazer por sua conta, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sem 6nus para
a CONTRATANTE, o0s servicos rejeitados por inobservancia das
especificacdes ou ma execucdo, sujeitando-se as penalidades previstas na
legislacao.

Pagar todos os tributos, contribui¢cdes fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir direta ou indiretamente sobre o objeto deste instrumento.

Sdo de responsabilidade da CONTRATADA o0s encargos tributarios e
trabalhistas, de seguro de acidentes, impostos, contribuicbes previdenciarias
e quaisquer outras que forem devidas referentes aos servi¢cos executados por
seus empregados, decorrentes da presente avencga, isentando a
CONTRATANTE de quaisquer responsabilidades, inclusive por dano contra
terceiros.

Fica obrigada a manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

A CONTRATANTE obriga-se, a propiciar todas as facilidades indispenséaveis a
boa realizacdo do objeto deste instrumento.

CLAUSULA 42 - DA RESPONSABILIDADE PELO RESSARCIMENTO DE DANOS

4.1.

4.2.

A CONTRATADA se responsabilizara por danos causados por seus
funcionarios e/ou terceiros na prestacdo de servigos, objeto deste contrato,
garantida ampla defesa, exceto quando comprovada a culpa Unica e exclusiva
da CONTRATANTE.

Na hipétese da CONTRATANTE ser demandada por qualquer pessoa em
razao de danos provocados por culpa da CONTRATADA ou seus prepostos,
apos devidamente apurado e comprovado, esta, obriga-se a ressarcir a
CONTRATANTE e ao terceiro prejudicado, regressivamente, tudo o quanto
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tiver de dispender incluindo eventuais indenizagcdes, custas ou despesas,
judiciais ou extrajudiciais, honorarios advocaticios, desde que a
CONTRATANTE comunique imediatamente a CONTRATADA ao receber
qualquer notificacdo, citacdo ou intimacdo, para que a mesma possa
apresentar defesa.

CLAUSULA 52— DA VIGENCIA

5.1. A vigéncia do presente contrato é de 12 (doze) meses, a partir da assinatura
da ordem de servico, podendo ser prorrogado nas hipoteses legais, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteracdes.

CLAUSULA 62 - DO PAGAMENTO

6.1. A Unica remuneracao recebida pela empresa sera aquela proveniente das
inscricdes.

CLAUSULA 72 - SUPORTE LEGAL

7.1. O presente contrato € firmado com fundamento no artigo 24, inciso Xlll da Lei
Federal n® 8.666/93 e alteracdes posteriores, pelas quais se regera.

CLAUSULA 82 - DAS PENALIDADES E RESCISAO

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 8.666, de 1993, a
CONTRATADA que:

8.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratacao;
8.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;
8.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
8.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
8.1.5. cometer fraude fiscal.
8.2. Pela inexecugéao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangodes:
8.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
8.2.2. Multa de:
8.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucéo dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execucao com
atraso, podera ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
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configurar, nessa hipétese, inexecucéo total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca,
8.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto, por periodo
superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da
obrigacdo assumida;
8.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;
8.2.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas
independentes entre si.

8.2.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

8.2.5. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéao
Pulblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

8.2.6. As sancbes de adverténcia, suspensdo de licitar e impedimento de
contratar e declaracdo de inidoneidade poderéo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

8.2.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993,
e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

8.2.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena,
bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

8.2.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o
caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

8.2.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0s prejuizos
causados pela conduta da CONTRATADA, a Camara Municipal de Indaiatuba
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo
Civil.
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CLAUSULA 92 - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. A tolerancia das partes nao implica em novacao das obrigagdes assumidas no
presente contrato.

9.2. Fica eleito o foro da Comarca de Indaiatuba como competente para apreciar
todas as questdes decorrentes do presente Contrato, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que for.

9.3. Apenas para efeitos de célculo do valor de eventual aplicacdo de penalidades na
execucao contratual, dar-se a ao presente contrato o valor total de R$ 100.000,00
(cem mil reais).

E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente termo em 03 (trés)
vias de igual teor para o0 mesmo fim.

Indaiatuba — SP, aos xx de xxxxxxx de 202x.

JORGE LUIS LEPINSK
Presidente da Camara Municipal de Indaiatuba

CONTRATADA
Represente da XXXX

Testemunhas:

CPF CPF
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

(MODELO)

Objeto: Contratacéo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente
da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional, com inquestionavel
reputacdo ético-profissional e sem fins lucrativos, para a prestacédo de servigos técnico
profissionais especializados para planejamento, organizacdo, execucao e realizacao de
concurso publico, em todas as suas etapas procedimentais, para cargos e funcfes com
niveis de escolaridade do ensino fundamental completo, técnico, médio e superior, para
provimento de cargos da Camara Municipal de Indaiatuba, disponiveis por ocasidao da
contratacdo e nomeacao, além dos que forem criados, disponibilizados e/ou vagarem
durante a vigéncia contratual por 12 (doze) meses, de acordo com o Termo de
Referéncia.

ITEM NIVEL DE ESCOLARIDADE VALOR DA TAXA DE INSCRICAO
1 Ensino Fundamental RS
2 | Ensino Médio/Técnico RS
3 |Ensino Superior R$
VALOR GLOBAL R$

DECLARAMOS, que nos valores propostos estdo incluidos todas as despesas e
custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza, encargos
sociais, previdenciarios, trabalhistas e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com o objeto da presente contratagao.

Local, de de 2024.
Nome
CPF Cargo
Assinatura
E-mail Telefone

Validade da Proposta




